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Un outil libre 

et gratuit

pour organiser ses références

pour les partager

Aldor by-nc-nd

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/2.0/
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Qu’est-ce que Zotero ?

- Base de données personnelle de références

- Application autonome qui fonctionne avec tous les navigateurs 

(Nouveauté !!!) 
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Installer/Mettre à jour Zotero

4

Sur www.zotero.org puis cliquez sur Download now

http://www.zotero.org/


Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Installer/Mettre à jour Zotero

5

2. Installez le connecteur selon votre navigateur

1. Installez zotero selon votre système d’exploitation

1 2



Ouvrir Zotero 

1. Ouvrir l’application en 

cliquant sur le bureau de 

votre ordinateur

6
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2. Ouvrir votre navigateur

Zotero est installé ! 



Vue générale

Gestion des 

collections Ajouter des références Ajouter le titre, l’auteur,…A

Organisation des 

collections en 

dossiers

Références de la 

collection choisie
Détails des références 

dans les 4 onglets
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Ajouter des références automatiquement (1/7)
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Ajouter des références à partir de…(2/7)

Des portails, sites spécialisés, catalogues de 

bibliothèques, bases de données…

9

http://www.revues.org/
http://www.revues.org/
http://scholar.google.fr/
http://scholar.google.fr/
http://www.cairn.info/
http://www.cairn.info/
http://hal.archives-ouvertes.fr/index.php?halsid=sh0clmvro12v8qvlsscnuvgpj1&action_todo=home
http://hal.archives-ouvertes.fr/index.php?halsid=sh0clmvro12v8qvlsscnuvgpj1&action_todo=home
https://www.diigo.com/list/sidra_docmae/1.+Trouver+des+documents+traitant+de+l%27arch%C3%A9ologie/2fr528des
https://www.diigo.com/list/sidra_docmae/1.+Trouver+des+documents+traitant+de+l%27arch%C3%A9ologie/2fr528des
https://www.zotero.org/search
https://www.zotero.org/search
http://www.sudoc.abes.fr/
http://www.sudoc.abes.fr/
http://koha.mom.fr/
http://koha.mom.fr/
http://catalog.loc.gov/
http://catalog.loc.gov/
http://www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk_en.html
http://www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk_en.html
http://www.theses.fr/
http://www.theses.fr/
http://www.persee.fr/web/guest/home
http://www.persee.fr/web/guest/home
http://biblioshs.inist.fr/
http://biblioshs.inist.fr/
http://gallica.bnf.fr/
http://gallica.bnf.fr/
http://dialnet.unirioja.es/
http://dialnet.unirioja.es/
http://periodici.librari.beniculturali.it/
http://periodici.librari.beniculturali.it/
http://atoz.ebsco.com/Titles/11480
http://atoz.ebsco.com/Titles/11480
http://doaj.org/
http://doaj.org/
http://www.bnf.fr/fr/collections_et_services/catalogues.html
http://www.bnf.fr/fr/collections_et_services/catalogues.html
http://www.doabooks.org/doab?func=about&uiLanguage=en
http://www.doabooks.org/doab?func=about&uiLanguage=en
http://www.elsevier.com/social-sciences/arts-and-humanities
http://www.elsevier.com/social-sciences/arts-and-humanities
http://www.jstor.org/action/showJournals#43693384
http://www.jstor.org/action/showJournals#43693384
http://www.ingentaconnect.com/content/subcat?j_subject=237&j_availability=
http://www.ingentaconnect.com/content/subcat?j_subject=237&j_availability=
http://books.google.com/
http://books.google.com/


Connaître les sources 

10
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https://www.thinglink.com/scene/574588837297127425
https://www.thinglink.com/scene/574588837297127425


À vous (1/7)
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Un ouvrage : 

DOBRES Marcia-Anne et HOFFMAN Christopher R. (dirs.), The social dynamics of technology: practice, 

politics, and world views, Washington : Smithsonian Institution Press, 1999, 240 p. 

Si vous n’avez pas de titres en tête, vous pouvez chercher : 

Un article :

STOUT Dietrich, BRIL Blandine, ROUX Valentine, DEBEAUNE SophieA, GOWLETT J. A. J., KELLER

CharlesM, WYNN Thomas et STOUT Dietrich, « Skill and cognition in stone tool production: an 

ethnographic case study from Irian Jaya », Current anthropology, vol. 43, no 5, 2002, p. 693–722.

Un chapitre dans OpenEdition books

MABI Clément, PLANTIN Jean-Christophe et MONNOYER-SMITH Laurence (dirs.), Ouvrir, partager, 

réutiliser : Regards critiques sur les données numériques, Paris : Éditions de la Maison des sciences 

de l’homme, 4 août 2017 (faber). URL : http://books.openedition.org/editionsmsh/9026. Consulté le 

23 novembre 2017.

Une thèse :

VERGNAS Olivier Las, La culture scientifique et les non scientifiques, entre allégeance et 

transgression de la catégorisation scolaire, thèse, Université de Nanterre - Paris X, [s.l.], 13 

septembre 2011. URL : https://tel.archives-ouvertes.fr/tel-00640582/document. Consulté le 23 

novembre 2017.



Ajouter des références automatiquement (1/6)

Pour chaque type de ressources, vous pouvez cliquer sur 

l’icône ou bien récupérer une sélection

Ouvrages

Pages Web

Articles

Mémoires et thèses

Dossier de sélection

12Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA



Ajouter des références automatiquement (2/6)

Récupérer les données via l’ISBN ou le DOI d’un 

ouvrage  

13
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À vous (1/7)
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SUBER Peter, Qu’est-ce que l’accès ouvert ?, [s.l.] : OpenEdition Press, 2016. URL : 

http://books.openedition.org/oep/1600. Consulté le 23 novembre 2017.

Si vous n’avez pas de titres en tête, vous pouvez chercher : sur OpenEdition books



Ajouter des références automatiquement (3/6)

2 techniques pour enregistrer des pdf en ligne

15

1. Cliquez sur l’icône du pdf en haut à droite de l’écran

Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

2. Faire un clic-droit puis choisir  Zotero Connector et Save to Zotero (PDF)



À vous (1/7)
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STOUT Dietrich, BRIL Blandine, ROUX Valentine, DEBEAUNE SophieA, GOWLETT J. A. J., KELLER

CharlesM, WYNN Thomas et STOUT Dietrich, « Skill and cognition in stone tool production: an 

ethnographic case study from Irian Jaya », Current anthropology, vol. 43, no 5, 2002, p. 693–722.

Si vous n’avez pas de titres en tête, vous pouvez chercher :



Ajouter des références automatiquement (4/6)

Enregistrer des pdf qui se trouvent déjà dans votre ordinateur 

17
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Glisser-déposer le pdf dans sa base Zotero et…

Faire un clic-droit pour récupérer les métadonnées du PDF (auteur, titre, 

date…) 



Ajouter des références automatiquement (5/6)

Renommer le PDF attaché : auteur, date, titre

18
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Ajouter des références automatiquement (6/6)

Si ça ne marche pas : Créer un document à partir du 

document parent

19

Il faut alors modifier le document 

manuellement
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Ajouter des références manuellement (1/2)

Ajouter une reference manuellement

20

Il faut alors modifier le document 

manuellement
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Ajouter des références manuellement (2/2)

En cliquant sur cette 

icône, vous choisissez 

une grille

21

Il faut alors cliquer dans chaque 

champs pour modifier le document

Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Il existe plusieurs types de grille, article 

de revue, de conférence, livre, chapitre, 

etc.



À vous
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Si vous n’avez pas de titres en tête, vous pouvez chercher :

PAUGAM Serge, L’enquête sociologique, [s.l.] : [s.n.], 2012. URL : 

https://www.cairn.info/l-enquete-sociologique--9782130608738.htm. Consulté le 

23 novembre 2017.
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Ajouter des références via un flux RSS 1/4

19

.

Collecter ses flux RSS via Zotero (Nouveauté V.5)

Dans le champs URL, copiez-collez l’URL d’un 

flux RSS et cliquer sur enregistrer
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Ajouter des références via un flux RSS 2/4

20

.

Les publications apparaissent dans la collection Flux et se place en bas 

de l’arborescence



Zotero – Juin 2018- Bénédicte MacGregor - SIDRA

Ajouter des références via un flux RSS 3/4

21

.

Dans la colonne de droite, il est possible de reclasser l’article dans sa 

bibliothèque en cliquant sur Ajouter à « Ma bibliothèque » ou celle d’un 

groupe, en cliquant sur le menu déroulant.
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Ajouter des références via un flux RSS 4/4

22

.

Pour lire le document en ligne, faites un clic-droit sur le titre du 

document.



27

Classer, Organiser,

Gérer ses références

Horia Varlan Licence by/2.0/

https://www.flickr.com/photos/horiavarlan/
https://creativecommons.org/licenses/by/2.0/


Classer, organiser, gérer ses références (1/8)

Mes publications : Nouveauté 2017 ! 
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Glissez-déposez vos publications en tant qu’auteur ici, vous permet de créer et mettre à jour 

une page personnelle sur le site Zotero (www.zotero.org). 

https://www.zotero.org/


Classer, organiser, gérer ses références (1/8)

Créer une collection

Créer une collection et classer ses références par glisser-déposer
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Classer, organiser, gérer ses références (2/8)

Ajouter des colonnes

Ajouter des possibilités de tri dans la colonne centrale
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À vous

31Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

A partir des quelques références rassemblées, créez une collection par type de 

document



Classer, organiser, gérer ses références (3/8)

Classer avec les marqueurs

La Base de mots-clés Mots-clés d’une référence

32Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA
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Classer, organiser, gérer ses références (4/8)

• Supprimer ou renommer un mot-clés commun à plusieurs 

références

Par un clic-droit sur le mot-clé vous 

pouvez soit le supprimer soit le 

renommer. Cette modification sera 

reprise sur toutes les références 

concernées.

28
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Classer, organiser, gérer ses références (5/8)

Ajouter un mot-clés à plusieurs références en même temps

Faites glisser plusieurs références sur le mot-clé choisi

29
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Classer, organiser, gérer ses références (6/8)

Attribuer une couleur aux marqueurs

Attribuer une couleur

- Il est possible d’attribuer une couleur 

aux mots-clés.

6 couleurs sont disponibles.

Ici, on ajoute la couleur

verte au mot-clé « édition 

numérique ».

Attribuer un raccourci

Comme il a comme position « 1 », En 

tapant « 1 », « édition numérique » 

vient s’ajouter directement à 

l’indexation.

Peut-être utile pour indexer 

rapidement vos sujets de recherche.

30
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Classer, organiser, gérer ses références (6/8)

Supprimer tous les marqueurs ajoutés automatiquement

30



Classer, organiser, gérer ses références (7/8)

Supprimer les doublons

Par un clic-droit faire apparaitre les 

Doublons à la fin de l’arborescence 

de vos collections.

Sélectionner les 

doublons

37Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA



Classer, organiser, gérer ses références (8/8)

Choisir la version « mère » 

pour chaque élément signalé en 

double et prendre la meilleure 

version.

Fusionner les deux notices, 

elles disparaîtront de la 

collection « Doublons ».

38Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

1

2

3
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Chercher des références dans sa base (1/6)

avec le moteur de recherche

avec la recherche avancée

Résultat de la recherche

33
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Chercher des références dans sa base (2/6)

avec le moteur de recherche

Recherche simple

Il est maintenant possible de choisir entre 3 modes de recherche dans Recherche simple

Titre, auteur, année : vous savez ce que vous cherchez

Tous les champs et marqueurs : vous cherchez partout sauf les 

notes

Partout : ancien mode de recherche, vous recherchez 

tous les champs

34
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Chercher des références dans sa base (3/6)

la avec les marqueurs

Filtre les mots-clés pour retrouver la 

référence

35
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Chercher des références dans sa base (4/6)

petite astuce : Retrouvez un titre oublié dans votre bibliothèque en cliquant 

sur Ctrl sur Windows, sur Alt sur Linux, sur Option sur Mac... 

Cette référence se 

trouve dans la 

sous-collection 

« biblio Gallia »

36
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Chercher des références dans sa base (5/6)

La recherche avancée croisée

On peut croiser les recherches pour retrouver 

ses références.

Ici en croisant la date d’ajout et le type de       

document, on retrouve les ajouts de la veille.

37
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Chercher des références dans sa base (6/6)

La recherche dynamique
En enregistrant la recherche, elle sera   

sauvegardée. 

A chaque fois que vous enregistrerez une 

référence qui correspond aux critères, elle se 

placera directement dans ce dossier.

Plus besoin de vérifier si vous avez bien 

reclassé votre référence.

En ajoutant uniquement une note “à_lire”, l’ouvrage s’est rangé automatiquement dans le 

dossier. 

Comme j’ai crée la recherche “Livre_à_lire”

Qui reprend : Note fille contient  “à_lire” + “Type de document” égal “Livre” 

38



45
Gregwake, by-nc-sa

Faire une 

bibliographie

Citer dans le texte

https://www.flickr.com/photos/gregwake/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/


Faire une bibliographie, citer dans le texte (1/10)

la

La barre d'outils installée se trouvera dans un onglet supplémentaire, Zotero ou bien 

ajoutée à vos autres barres d'outils dans OpenOffice.

Ajouter une 

citation 

(Auteur, Date)

Editer cette 

citation

Ajouter une biblio 

à la fin d'un article 

Editer cette biblio

Modifier le style de la biblio

40Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Appliquer les modifications



Faire une bibliographie, citer dans le texte (2/10)

la

Toujours dans Word ou LibreOffice, quand vous commencez 

à rédiger choisissez le style de votre document

Stockez les références dans le document

Choisissez la feuille de style

41Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Cliquer sur OK



Faire une bibliographie, citer dans le texte (3/10)

la

Ajouter/Editer une citation

Nouvelle interface

Commencez à taper 

l’auteur…Zotero le retrouve

L’ancienne interface est  toujours accessible

Cliquez sur le Z

42Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA



Faire une bibliographie, citer dans le texte (4/10)

la

Editer une citation (nouvelle interface) 

Pour éditer la citation, 

cliquez sur le nom de 

l’auteur, cela ouvre un 

menu.

43Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Intégrez une citation (Auteur, dates, pages)          dans un texte. 

Cliquez sur la citation et sur cliquez sur le Z



Faire une bibliographie, citer dans le texte (5/10)

la

Editer une citation (ancienne interface) 

Dans la Vue classique vous pouvez faire des modifications en cliquant sur Montrer l’éditeur.

44Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Intégrez une citation (Auteur, dates, pages)         dans un texte. Cliquez sur la 

citation et sur cliquez sur le Z



Faire des citations, faire une bibliographie (6/10)

la

Ajouter/Editer une bibliographie

En plaçant le curseur à la fin de votre texte puis en cliquant sur l’icône.

Extrait de : Carozza, Laurent, Franc Ducreux, et Régis Labeaune. 2006. Août 
1. “Les débuts du Bronze final en Bourgogne orientale d'après les découvertes 
récentes de Sevrey (Saône-et-Loire) et de Couternon (Côte d'Or).” Revue 
Archéologique de l'Est supplément 24 (Août ): 347-362.

Vous pouvez faire des 

modifications en cliquant sur

45Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA
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Faire des citations, faire une bibliographie (7/10)

la

Dans Word, essayez d’insérer une citation dans un article de votre choix.

Creez une bibliographie avec cet auteur.

46



Faire des citations, faire une bibliographie (8/10)

Ajoutez des styles supplémentaires en cliquant sur

47
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ou sur 

1. Vous pouvez sélectionnez les styles qui vous intéressent et cliquer sur 

+ puis OK. 

2. Il y a encore d’autres styles si vous cliquez sur Obtenir d’autres styles 

1 2

puis Gérer les styles



Faire des citations et/ou une bibliographie dans un 

texte (9/10)

En cliquant sur Obtenir d’autres styles vous ouvrez le Répertoire de style 

(http://www.zotero.org/styles)

Chercher un style Chercher un format de citation : auteur-date, note de bas de page…

Installer et Aperçu du style

48Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA



Faire des citations et/ou une bibliographie 

dans un texte (10/10)

Il existe aujourd’hui 53 styles en anthropologie et archéologie.
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Modifier une feuille de style (1)

Il est possible de modifier une feuille de style existante en codant 

en csl dans une interface dédiée

50Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA



57

Tom Magliery, by-nc-sa/2.0/ 

Sauvegarder ses 

références

https://www.flickr.com/photos/mag3737/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/deed.en


Sauvegarder ses références (1/2)

Localiser votre dossier source Zotero

Une sauvegarde sur un disque dur de votre répertoire de données Zotero

52Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Vous accédez au répertoire de données en suivant Edition, Préférences, Onglet 

Avancées, Fichiers et dossiers, et “Ouvrir le repertoire de données”.



Sauvegarder ses références (2/2)

Copier l'intégralité du dossier Zotero sur un support externe

Une sauvegarde sur un disque dur de votre répertoire de données Zotero

53Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Vous accédez au répertoire de données en revenant en arrière d’un niveau 



Sauvegarder ses références (3/3)
Une sauvegarde en exportant un fichier

53Zotero – Juin 2018-Bénédicte MacGregor-SIDRA

Il existe differents formats d’export



61 Esti by-nc-sa/2.0/

Partager

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/deed.en
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Créer un groupe Zotero (1)

55

1. Ouvrez Zotero

2. Cliquer sur l’icône Nouveau groupe

3. S’identifier avec son adresse email et mot de passe

=> Vous arrivez automatiquement sur la page de création des groupes. 

.

Votre groupe est crée
1. Nom du groupe

2. Choix d’accessibilité/de visibilité du groupe
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Créer un groupe (2)

56

.

=> Vous devez maintenant choisir les droits d’accès,

personnaliser votre groupe en ajoutant une description.

Il n’y a pas encore de documents à partager

Vos groupes se placent 

dans une nouvelle 

arborescence.
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Créer un groupe (3)

57

.

Manage Profile

Vous pouvez choisir tous les 

paramètres de votre groupe

• Group Settings : nom, 

description, photo, site web de 

votre groupe

• Members settings : pour choisir 

les droits d’accès, d’édition des 

autres membres

• Library settings : pour rendre 

votre goupe public ou privé pour 

choisir parmi les membres peut 

lire ou éditer votre bibliothèque
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Enrichir votre bibliographie collaborative (1)

58

.

Une ressource qui se 

trouve dans mon 

dossier  personnel 

Handicap, se glisse 

dans le groupe Veille 

Handicap
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Partager (1)

59

.

Vos ressources sont sur votre ordinateur                                   

Pour les partager avec les membres de votre groupe, il faut synchroniser 

votre groupe avec le serveur du site Zotero.

Nouveauté !!!!
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Partager (2)

60

.

Vous devez indiquer votre adresse et mot de passe dans Edition, Préférences, menu Synchronisation 

et Paramètres

.

.

Votre adresse email



Jason by-nc-nd/2.0/

Diffuser

https://www.flickr.com/photos/doublegrande/31868246/in/photolist-3Pkjw-iupqRY-boLEJb-8AxA42-qMmiuj-PgqmV-47JGvR-5TVvof-arpiut-5TVvKC-gHVux-dinhU4-i2snpx-r6XRcj-4xeUk3-8Q6QAV-pzT8Dn-aeqdB9-4H3h2W-6ZhRsc-G24QZK-5XzvBt-nAoEUR-aRksG-qdDjke-itecPd-5aetX-rqxWra-op7AZb-rgtN4m-gzFRts-G1XRJd-hnB7hQ-a9tDjq-8UoZ1v-6DNA5w-iUH6L5-52bHNj-aRmHW-aPSuGk-eb26GN-5hHX5r-nFykkW-afGd26-afGd4a-5bgmNz-7oxXAS-GNco3G-6NZo93-rEXHdB
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/2.0/
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Les publications de votre laboratoire sont visibles dans un groupe 

public. Les doctorants et les chercheurs auront accès aux publications 

via le groupe Zotero.

Un exemple
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Les publications rassemblées dans Zotero sont intégrées sur votre page web. A 

chaque nouvel ajout, la page web du site est à jour automatiquement. Les 

références peuvent être intégrées à sa base Zotero.

Page personnelle Triangle UMR 5206

Site Web d’une  société savante

http://triangle.ens-lyon.fr/spip.php?article1814
http://www.firstworldwarstudies.org/bibliography.php


En savoir plus

Site de Zotero : documentation et forum
https://www.zotero.org/support/(en anglais)

https://www.zotero.org/support/fr/start (en français)

Site francophone consacré à Zotero :
http://zotero.hypotheses.org/

La boîte à outils des historiens
http://www.boiteaoutils.info/

Sidra sur Diigo https://www.diigo.com/user/sidra_docmae/zotero
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Les groupes Zotero 

Documentation Zotero (en français)

https://www.zotero.org/support/fr/groups

Une bibliographie partagée « Préhistoire Récence (Mésolithique, Néolithique, âges 

des métaux). »

https://www.zotero.org/groups/bibprerec

Une bibliographie des membres de l'équipe Archéologies environnementales de 

l'UMR 7041 (ArScAn)

https://www.zotero.org/groups/131140/arscan_archologies_environnementales?

Les feuilles de styles dans Zotero

http://editor.citationstyles.org/about/

http://citationstyles.org/

https://www.zotero.org/support/fr/dev/citation_styles/style_editing_step-by-step
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Merci

Cette présentation est sous contrat Creative Commons. Paternité. Pas 

d’utilisation commerciale. Partage des conditions à l’identique
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